致：______________区学校发展组总学校发展主任
学校名称：__________________________________								
联络人姓名及职位：______________(___________)								
							学生安全及健康措施一览表（2023 /24学年）
                     [请于2023年11月30日或之前交回]
								
	项目
	《学校行政手册》
章节及段落
	重点内容及须注意的指引／手册
	负责教职员
姓名
(可多于一名)
	职位
	完成检视及跟进日期

	1. 一般安全

	a) 校内设备及装置
	3.4.1第1a及b段
	· 安装妥当及维修设备及装置
· 将所有危险化学品／有毒物品加上清晰标签及锁在柜内
· 除有教师在场并获其准许外，学生不得进入任何科学实验室
· 学生及未经授权人士不得进入预备室或化学品贮物室
· 制定清晰使用指引

	
	
	

	b) 小息、午膳及放学
	3.4.1第c段

	· 指派足够教职员当值及巡视校园

	
	
	

	c) 恶劣天气
	3.4.1第d段
	· 制订应急计划

	
	
	

	2. 上课及进行学校活动

	a) 科学科目
	3.4.1第2a段
	· 设立一个有效的安全管理系统（例如设立实验室安全常务委员会），以确保学校能妥善地推行已厘定的安全措施，并有效及迅速地处理在科学实验室发生的任何紧急事故
· 制订或修订实验室安全政策和实验室规则，以及有关实验室的紧急应变计划
	
· 进行实验活动前确保已做好风险评估，以鉴别实验活动潜在的危害，并采取适当的控制措施
· 实验前教师应给予学生明确的指示，提醒他们注意潜在的危害和采取安全措施
· 教师应尽可能留意学生的健康状况，以便作出适当的安排
· 进行实验时，教师应密切注意学生的活动情况，并向学生提供足够的指导
· 「科学教育—实验室安全及管理」网页

	
	
	

	b) 科技教育学习领域科目
	3.4.1第2b段
	· 「科技科目- 学校工场安全」网页
· 「中学科技与生活/家政科教学安全手册」(2010)

	
	
	

	c) 小学常识科

	3.4.1第2c段

	· 「小学常识科安全小锦囊」(2010)

	
	
	

	d) 视觉艺术科
	3.4.1第2d段

	· 「小学视觉艺术科安全指引」(2023)
· 「中学视觉艺术科安全指引」(2023)

	
	
	

	e) 体育课、联课体育活动、游戏日、游泳和田径活动

	3.4.1第2e及f段

	· 「香港学校体育学习领域安全指引」(2023)

	
	
	

	f) 课外活动、户外活动及境外游学活动 
	3.4.1第2g段

	· 「学校课外活动指引」
· 「户外活动指引」
· 「境外游学活动指引」

	
	
	

	3. 意外的处理及急救
	3.4.2 及 3.4.3

	· 制订危机处理机制，适当跟进轻微、严重或危及生命的意外和急症
· 最少两名教师曾接受急救训练
· 鼓励教师定期参加急救训练课程
· 备存全面的意外处理记录，详列每次意外及治疗受伤学生的情况等
· 在适当的地方，装置设备整全的急救箱
· 科学科及在工场教学的教师及助手熟知急救箱内所载物品及其用途
· 提供合适房间作健康检查及急救之用

	
	
	

	4. 校巴服务
	3.4.4
	· 妥善拣选和监管校巴服务
· 拟定学童乘搭校车的安全指引，供持份者遵守
· 每辆校巴及学校私家小巴必须提供一名跟车保母
· 「学童乘搭校车的安全指引」

	
	
	

	5. 学生健康事宜

	a) 学生健康记录
	3.5.2第1段
	· 每年发出通告，要求家长填报子女病历
· 妥善保存学生健康记录
· 根据《个人资料（私隐）条例》处理学生健康记录
	
	
	
	

	b) 为身体有健康问题的学生作出适当的安排
	3.5.2第2段
	· 建议家长提交由主诊医生签发的健康证明书
· 按照医生的建议，为学生安排适量的体力消耗活动
· 了解学生的情况和病歷，留意学生的健康情况
· 留意举行活动时，空气质素对学生的健康风险

	
	
	

	c) 健康饮食
	3.5.5第1段
	· 每天安排大约一小时的午膳时间
· 成立协调小组，制订健康及环保的膳食政策及相关措施，并督导、统筹及改善学生的膳食安排
· 参阅教育局相关通告及指引，以及其他相关政府部门（包括卫生署及食物环境卫生署）发出的指引

	
	
	

	6. 训育工作
	3.6.1
	· 订立训育政策和程序
· 设立训育小组，负责全盘筹划、组织、发展和监察与校内学生训育有关的事宜
· 制定校本政策及措施，预防学生的行为问题（如欺凌、歧视、性骚扰等），为学生营造安全及有秩序的学习环境
· 「学生训育及辅导服务」网页

	
	
	

	7. 学生严重行为问题

	a) 自杀行为
	3.7.1
	· 制定校本政策及措施，及早识别和支援有自杀危机的学生
· 《识别、支援及转介有自杀行为的学生 – 学校资源手册》
· 《学校危机处理 - 危机善后介入工作及心理支援应用手册（适用于学生及教职员伤亡事件）》

	
	
	

	b) 吸食及贩卖毒品
	3.7.2
	· 制定包含禁毒元素的校本「健康校园政策」，建构无毒校园文化，并就相关预防措施定期作出检视及成效评估
· 谨慎处理涉及怀疑毒品的事件，包括按相关指引处理怀疑吸食毒品／藏有或贩卖毒品的学生个案
· 「健康校园政策」网页

	
	
	

	c) 欺凌
	3.7.6
	· 以「全校参与」的模式订定及推行反欺凌策略，采取积极措施确保学生在校的安全
· 教育局通告第18/2008号「缔造和谐校园」

	
	
	

	8. 校舍的法例规定
	8.2.1第4段

	· 制定校本指引及措施，确定与天台操场的结构及使用、进行体操或其他形式的体育活动、学生集会及课室内家具所订相关的限制得以遵守

	
	
	

	9. 学校的保安措施
	8.3.1

	· 确保学校有足够的保安措施，保护学校财物，免被滥用、损毁、偷窃及爆窃
· 制定校本的保安政策
· 委派员工担任「保安主任」
· 遵守个人资料私隐专员公署发出的《闭路电视监察及使用航拍机指引》

	
	
	

	10. 防火措施
	8.3.3 

	· 保持课室及校舍的出口经常畅通无阻
· 确保所有消防装置和设备（包括灭火筒） 性能良好并易于取用
· 在实验室额外加装灭火沙及消防用水
· 在所有课室及宿舍张贴火警逃生路线图
· 最少每六个月进行火警演习一次，及确保学校所有人参与
· 确保在按动其中一个火警钟后，其他火警钟亦会相应发出火警警报响声
· 遵守在校内使用明火的限制及要求

	
	
	

	11. 楼梯天井或其他天井
	8.3.4

	· 在每一层楼楼梯天井或其他天井设置防堕网

	
	
	

	12. 危机处理
	3.7.1 及 8.4

	· 成立危机处理小组，制定有效处理危机的校本机制、程序、指引及应急计划，并定时检视及按需要更新
· 定期进行演习

	
	
	

	13. 其他（如适用）
[bookmark: _GoBack]


	
	
	
	
	


请注意：此一览表仅列出与学生安全及健康相关的重点内容，并非详尽无遗。学校应遵照《教育条例》、《教育规例》、《资助则例》、本局不时发出或更新的通告、指引和手册，以及香港相关法例的规定，按校本的情况，采取适当的措施及制订足够和适切的内部监控程序，以确保学生安全。


本人确认以上所载资料正确无误及经法团校董会／校董会／学校管理委员会在______年____月____日举行的会议上确认。

	





学校盖印
	校长签署：________________________

	
	校长姓名：________________________

	
	日  　期：________________________
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